
ПОРЯДОК ведения классного журнала  

в электронном виде по окончании учебного года 
 
1. Годовая оценка 

По окончании учебного года учащимся выставляется годовая отметка (либо 

зачет) по всем предметам в соответствии с Положением о промежуточной 

аттестации, утвержденным в образовательной организации.  

Если 1-ый класс находится на безотметочной системе обучения, то отметки не 

выставляются. 
 

2. Экзаменационная оценка 

 В 9-ых, 11(12)-ых классах на основании протоколов экзаменов в электронный 

журнал вносятся баллы/оценки  согласно типам экзаменов: ОГЭ, ЕГЭ, ЕГЭ 

(базовая математика), ГВЭ.  

 В 10-х классах выставляется отметка за экзамен только учащимся-юношам по 

ОБЖ  (тип экзамена: «Учебные сборы»). 

 Неудовлетворительные отметки также вносятся. 

 
 

 
 

 



3. Итоговая оценка 

 Учащимся выпускных классов выставляется итоговая отметка по всем 

предметам, которые изучались в течение года.  

 Учащимся 2–8-х классов итоговая отметка не выставляется. 

 В 10-х классах итоговая отметка выставляется только учащимся-юношам по 

ОБЖ.  

 Неудовлетворительные отметки также вносятся. 

 

 
 

 

4. Классный журнал 

 Печатать с помощью отчета «Распечатка классного журнала». 

 Сохранить классный журнал в электронном виде в формате pdf и/или excel. 

 

 
 



5. Сводные ведомости учета успеваемости 

 Сформировать с  помощью отчета «Сводная ведомость учета успеваемости». 

 Выгрузить в excel. 

 В документе excel заполнить поля «Решение педагогического совета (дата и 

номер)». 

 Распечатать и сохранить в электронном виде. 

 

 
 

 

6. Сводные ведомости учета посещаемости 

 Сформировать и распечатать с  помощью отчета «Сводная ведомость учета 

посещаемости». 

 Сохранить ведомость в электронном виде в формате excel. 

 

 

7. Общие сведения об обучающихся 

 Сформировать и распечатать информацию с  помощью отчета «Общие сведения 

об обучающихся». 

 Сохранить отчет в электронном виде в формате excel. 

 

 

8. Листок здоровья 

Ко всем выше перечисленным документам прикладывается «Листок здоровья», 

который ведет медицинский работник образовательной организации. Листок 

здоровья в АИС СГО не формируется.  

 

 

9. Архивирование распечатанных журналов, отчетов, ведомостей 

 

 

10.  Электронное  хранение  архивных  данных   

 

 


